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Allmant

Dataskyddsférordningen ar framforallt till for att skydda den registrerade (i vart fall elever,
vardnadshavare och personal) sa att inte personuppgifter hanteras pa ett felaktigt satt, lacker ut eller
finns kvar i vara arkiv och i externa féretags arkiv, helt utan syfte.

Som skola maste vi hantera personuppgifter, annars kan vi inte bedriva verksamhet. Vi har dessutom
en hel del krav pa oss vad galler att dokumentera och administrera data, som innehaller
personuppgifter.

Vi anvander externa féretag och da maste vi ha ett avtal (personuppgiftsbitradesavtal) med dem som
sakerhetsstaller att de hanterar vara personuppgifter pa ratt satt.

Som registrerad har man enligt den nya lagen ratt till att fa information om vad som lagras och hur
det hanteras, likasa ratten att bli raderad/bortglémd. Det sistndmnda kan vi endast tillgodose i vissa
fall da vi som skola maste hantera personuppgifter/data for att kunna bedriva en fungerande
verksamhet utifran skollagen. Nar eleven ar inskriven hos oss maste vi registrera personuppgifter helt
enkelt.

Vad ar en personuppgift

En personuppgift ar nagot som kan leda fram till att en person kan identifieras. Det r till exempel
namn och inloggningsuppgifter men aven en bild/foto dar det gar att utlasa vilken personen &r. Hit
raknas aven datorns IP-adress, en email-adress och data som lagras i elevernas iPads. | styrprogram
kan vi till exempel se var iPaden finns, och vilka program som anvands, det ar ocksa personuppgifter.
Vissa personuppgifter ar kdnsliga och maste hanteras efter sarskilda regler. Skolsjukskoterskan har
behorigheter for att registrera uppgifter kring halsa, for oss andra ar det inte tillatet. Det sker i ett extra
sakert/skyddat system.

Vad ar samtycke

For att bedriva en skola, s& maste vi hantera personuppgifter. Darfor tar vi inte in samtycke for den
dagliga och nédvandiga verksamheten.

For ovriga saker som ej ar nddvandiga for var dagliga pedagogiska verksamhet tar vi in samtycke. Det
ar en blankett dar star preciserat vilka tjanster det galler och vilka personuppgifter dar finns, och
kryssrutor for samtycke for var och en av sakerna.

Fotografering
Privat fotografering pa skolan (skolaktivitet) &r inte tilladtet. Foto ar en personuppgift och regleras av

GDPR, och det ar vart ansvar att ha kontroll pa den datan. Massmedia kan dock kringga det via nagot
de kallar mingelbilder. Men nar de &r har sa fragar de personal om det ar okey, och vi utgar da fran
elevens samtyckesblankett.

Hantering av data/personuppgifter

Personalen har olika scenarier vad galler hur data hanteras. Extra viktigt &r nar det ar kansliga
personuppgifter och saklart data av sekretesskaraktar. Det heter klassning och leder till olika nivaer av
sakerhet nar det géller att skydda data och vilka som har tillgang till den.

Vi har tydliga policys for hur var mail ska hanteras. Om Ni mailar personal och dar skriver
kanslig/sekretess information om ert barn, sa har ni per automatik samtyckt till att den informationen



hamnar i var mailtjanst (molnbaserad). Vi raderar mail skyndsamt efter avslutat drende. Data kan dock
ligga kvar i papperskorgen/Microsofts servrar. Personalen anvander aldrig mail f6r kansliga drenden.

Vid eventuell SMS-kontakt med skolan, lamna inga kansliga uppgifter, eller halsotillstand. Behdver Ni
ldmna mer info far Ni ringa till skolan/mentorn.

Syfte
Vi maste alltid ha ett syfte med att hantera data/personuppgifter. Vi far inte ta med onddiga

data/personuppgifter och nér syftet &r uppnatt ska data/personuppgifter raderas eller anonymiseras.

Radera data

En av vara viktigaste uppgifter inom skydd av personuppgifter/data ar att se till att vi ager mojligheten
att radera data. Nér en elev slutar ska vi se dver var personuppgifter finns lagrade och skyndsamt
radera dem.

Vi har en mojlighet att anonymisera data/dokument/IT-tjanster, i stallet for att radera, genom att ta
bort all data som kan kopplas till en person (personuppgifter). Da kan vi spara datan/dokumenten hur
lange som helst.

Vi anvander oss av Facebook och Instagram. De ar stationerade i USA och kringgar darmed GDPR,
som ar en EU-lag. Nar personuppgiften ar utlagd sa dger Facebook rattigheterna till den, och den
raderas inte fran deras servrar och vi kan inte begéara att de ska ta bort uppgiften. Vi har inga
personuppgifter pa Instagram och vad géller Facebook sa regleras det via samtyckesblanketten.
Facebooks kommentarsfalt: Vi tillater inte (Vi har kvar kommentarsmdjligheterna tills vidare. Det ar
juridiskt utom var kontroll.) att utomstaende fotar och i text anger personuppgifter, genom att
kommentera nagot av vara inlagg.

Instagrams kommentarsfalt: De ar avstangda och inga personuppgifter férekommer pa bilderna vi
publicerar.

Har Ni fragor ar ni valkomna att kontakta:
Fredrik Larsson, IT-ansvarig

0417-14771 (anknytning 7)
fredrik.larsson@trydefriskola.se
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